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［摘要］ 介绍了工业泵选用程序，一般应包括：编制询价文件，审查并评比供货商的报价文件，发放

定单，编制最终定货文件等步骤。给出了各步骤的主要内容及注意事项。
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! 引 言

工业泵在化工、石化、医药、食品等行业的生产

装置中占有十分重要的地位。装置中的原料、产品、

溶剂等液体都要由泵来输送，工艺物料不仅种类繁

多，而且对泵的要求也不同，有的输送条件还相当苛

刻，因此，应正确选用机泵。

" 工业泵选用程序和方法

工业装置用泵多，能耗大，选泵时，应通过分析

比较，综合考虑，优选出最佳用泵。

泵的采购工作通常由技术部门的机泵专业技术

人员与采购部商务人员共同协作完成。机泵专业人

员的责任是：编制供机泵采购的全部询价和订货的

技术文件，审查并评比供货商的报价文件，编制和填

写报价技术评比表和评比意见，向采购部门提出在

技术上可以接受的供货商名单，并对供货商各阶段

提供的图纸和文件进行审查并予以确认。

在工程总承包项目中，泵的采购程序通常由下

列各步骤组成：

（!）编制询价文件。询价文件分技术和商务两

部分。技术文件的内容包括：请购单、泵技术规定、

数据表、检验与测试计划等；商务文件的内容有：投

标邀请函、投标者须知和基本条款等。

（&）向合格供货商（通常有.家，至少(家供货

商）发出询价文件。

（(）审查各供货商的报价，确认报价资料满足询

价文件中各项规定和要求。

（/）编制和填写评比表，对各供货商报价进行技

术和商务评比，在评标过程中，如对供货商报价中某

些含糊或双重解释的条款，或某些重要条款漏项，须

及时由供货商澄清，以买卖双方都认可的书面文件

为准。最终填写评比意见，排列名次。

（#）确定中标厂商。

（.）先后经采购部经理、项目经理和业主签字，

发放定单。

&,! 编制询价文件

&,!,! 泵技术规定

工程公司与业主签订工程总承包合同后，机泵

专业人员根据不同的项目，业主对泵的具体要求，泵

的类型和工艺条件，编制“泵技术规定”。通常应包

括下列各项内容：

（!）总则：指出本规定的适用范围、文件组成、文

件的优先顺序、对供货商的基本要求等。

（&）设计要求：对泵壳、叶轮、轴及轴套的设计与

制造上的特殊要求，对密封部件的具体要求，对驱动

机的选配原则，联轴器的选配要求，对底座及辅助接

管（包括放空管、排放管、冲洗及冷却水管等）的要

求，对主要零件选用材料方面的特殊要求和出厂铭

牌的要求等。

（(）试验和检验要求：包括试验和检验的原则，

所采用的标准规范，试验的偏差范围等。

（/）油漆、标志、包装和运输。

（#）泵的性能保证和机械保证：规定所选用的泵

符合某特定标准（如0-、123或1453等）时，应对该

特定标准的有关条款作必要的说明，指出保证期限。

&,!,& 请购单和数据表

根据工艺专业人员提供的工艺数据（如泵的流
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量、扬程、!"#$%数据等）编制、填写请购单和数

据表。

请购单包括下列内容：（&）供货范围：泵的名称、

位号及数量，供货状态及机组分界线的划定，随机备

件和厂商推荐的供两年操作的备品备件清单；（’）购

买方的文件目录、编号；（(）供货商投标时递交的文

件和购货订单签订后递交的文件，指明文件名称，原

件和复印件份数，递交日期。

在数据表中，各项工艺参数、泵的结构形式、主

要零部件材料、轴封形式、冷却冲洗方式、驱动机形

式、电机防护及绝缘等级等的检验和试验要求等均

应填写清楚。

’)&)( 检验和测试计划

分制造前、制造中和成品检验三阶段质量控制，

指出需要审查的文件名称，购买方参与的目击点和

观察点。

上述各项资料编制完成后，连同商务条款由商

务部寄发给各供货商进行询价。

’)’ 审查并评比供货商的报价文件

’)’)& 审查供货商报价

机泵专业人员收到报价文件后，首先应确认供

货商报价文件是否完整，是否符合询价书的要求。

倘报价文件不完整，文件中有不明确的条款，或买方

对供货商偏离表中的条款有异议，应及时与供货商

联系，详细指明其报价文件中不符合询价文件要求的

条款，并要求对其报价文件进行补充、澄清及修正。

若供货商在报价文件中没有提出任何偏离表，

买方可认为供货商的报价产品完全符合询价文件的

各项要求。

’)’)’ 供货商报价评比

各供货商的报价文件经初步审查后，客观、公正

地进行技术评比，编制技术评比表。评比的内容包

括在询价文件的全部条款中，将各供货商对同一位

号泵的报价数据列在同一评比表中，可直观显示各

报价技术参数是否符合询价要求。经评比，向采购

部门提出在技术上可以接受的供货商名单。

’)( 发放定单

采购部门根据技术评标意见书、价格情况、供货

商的信誉及同类产品业绩等，最终确定中标供货商。

全部询价文件、报价文件、评比过程中的来往书面文

件及买卖双方会议记录等，均为订单组成部分。

’)* 编制最终订货技术文件

订购合同签定后，在询价文件的基础上，填入买

卖双方共认的产品型号和数量，供货商提供的技术

数据等，作为产品验收依据的一部分。

! 结 语

近年来，机泵领域不断发生变化，工业泵正向着

大型化、高速化、节能化和特殊化方向发展。借鉴已

有使用经验，掌握新的变化情况，所选用的泵不仅首

先应满足工艺条件要求，而且还应投资少，运行周期

长，运行费用低，操作维修方便，占地面积小。选用

不当，将会造成长期运行不经济，甚至不能保证正常

运行，影响整个装置的安全连续生产。因此，对泵的

选用应给予充分重视。
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